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Avizat,
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ANUNT
LICEUL TEHNOLOGIC "ION VLASIU" TARGU MURES
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA 1 POST VACANT
SECRETAR-ARHIVAR,
PE PERIOADA NEDETERMINATA

Avand in vedere:

- Art. 30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- H.G. nr.1336/28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

- Art. 91 din Legea nr. 1/2011 privind Legea Educa(iei Nationale

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si indeplincasca,
conform Art. 15 din H.G. nr. 1336/28 octombrie 2022, pentru aprobarea Regulamentului — cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice urmatoarele:

I. CONDITII GENERALE iIN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS:

e Cetdfenie romind sau cetiifenia altor state membre ale UE si domiciuliul in Romania;

¢ Cunoasterea limbii romane scris si vorbit;

Capacitate deplind de exercitiu;

Virsta minima reglementatii de prevederile legale;

Stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazd atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau unitafi sanitare abilitate;

° fndcplinc;‘.{c conditiile de studii, si dupi caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs;

e Sd nu aibd antecedente penale.

® ©o o



ROMANIA INSPECTURATUL SCOLAR [UDETEAN

LICEUL TEHNOLOGIC *TON VEASILIY MURES

Targe Mureg, str. Gh.Marineseu, nr. 62 | MINISTERUL EDUCATIEI
Fel/Fax: 0365/73(1.990

E-mail: fig_fon viasindd: valioo.con A

IFebs: wanw ipnvlasin-ms.ro

II. CONDITII SPECIFICE NECESARE IN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS:

* &

Nivel studii: liceale absolvite cu diploma de bacalaureat;

Vechime Tn muncé: minim 7 ani;

Cunostinte solide privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;
Cunogtinte de comunicare si relafii publice;

Cunostinge de arhivare a documentelor;

Cunostinte de utilizare si operare PC: Microsoft Office Word, Excel, Internet Explorer;
Abilitai de relagionare, comunicare si munca in echipa;

ill. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI:

. & * @& @

Organizarea documentelor oficiale;

Asigurd ordonarea i arhivarea documentelor uniti(ii;
Redactarea nomenclatorului arhivistic;

Gestionarea fondului documentar;

Prefucrarea documentelor;

Utilizarea informatiilor din documente;

Conservarea arhivei in depozit.

1V. DOCUMENTE NECESARE LA INSCRIERE:

L]
*
»
L

Cerere de Inscriere adresatd conducerii unitiii;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii;

Copia cerlilicatului de nagtere $i copia certificatului de csitorie (daci este cazul);

Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestii efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indepliniren conditiilor specifice ale
postului solicitat de autoritatea sau institufia publica;

Copie carnct de muned + raport din REVISAL sau, dupd caz, adeverinjele care atestd vechimea
in muncd, In prolesie si‘sau in specialitatea studiilor;

Cazierul judiciar sau o declaratic pe propria rispundere ¢i nu are antecedente penale care si-1
facl incompatibil cu funclia pentru care candideaza;

Adeverintd medicald care s ateste starca de siniitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familic al candidatului sau de ciitre
unitiitile sanitare abilitate;

Acord de prelucrare a datelor cu caracter personal;

Curriculum vitae;

Alte documente considerate relevante pentru concurs.

Notii: Candidatul declarat admis la seleclia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe

propria rispundere ¢ nu are antecedente penale, are obligalia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pind la data desfisurdrii primei probe a concursului.
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V. PROCEDURA DE SELECTIE:

Selectia dosarclor de fnseriere - se noteazi cu admis/respins
Proba scrisd - 100 de puncte

Proba practicd - 100 de puncte

Interviu— 100 de puncte

Candidatii care nu obfin minim 50 de puncte la fiecare probd nu pot participa la proba
wmditoare, Punctajul final se calculeazd ca medie arinmetic a punctajelor obfinute la fiecare probi. Se
considerd admisi candidaii care au obfinul cel mai mare punctaj, n ordine deserescitoare.

V1. BIBLIOGRAFIE CONCURS:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 172011 cu completarile $i modificirile ulterioare;

2. Ordin M.E.N. nr. 5154/2021 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a unititilor de
invafdmant preuniversitar (ROFUIP) cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Legea 53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile si completarile ulierioare — republicaté;

4. Legea — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului pladt din fonduri publice cu modificirile
5. Legea nr. 477/2004 privind Codul de Conduitd a personalului contractual din autoritdjile si
institufiile publice, cu modificrile si completdrile ulterioare;

0. Legea nr, 363/2018 privind protectia persoanclor fizice referitor la prelucrarea datelor cu character
personal de citre autoritafile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetdrii, urmdririi penale
si combaterii Infractiunilor sau al executdrii pedepselor, masurilor educative si de sigurantd, precum si
privind libera circulatie a acestor date;

7. Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nafionale, cu modificirile si completdrile ulterioare;

8. Legea nr. 138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

9. Instructiuni privind activitatea de arhivii la creatorii si defindtorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul nr. 217/1996;

10. Legea nr. 319/2000 securitatii si sinata{ii in munca;

I'l. Legea nr. 307/2006 privind aplrarea impotriva incediilor:

12, Legea nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public.

VII. CALENDARUL CONCURSULUI:

Dosarele de Tnscriere la concurs se depun la secretartatul liceului conform graficujui;

Etapa de concurs Data/perioada Observatii

Pe site-ul IS Mures si la
Avizierul scolii
L.a secretariatul Liceului

Publicarea anunului 14.03.2023

Inscrierea - depunerea dosarelor de

inscriere 15.03 - 28.03.2023 Tehnologic "lon Viasiu”,
orete 09,00 - 13.00

Verilicarea dosarelor si afisarea

rezudtatelor in urma selecticl evaludris 29.03.2023, ora 09:00 La avizierul scolii

dosarclor
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Depunerea contestaliilor cu privire la

rezultatul selectici dosarelor 29.03.2023, orele 09:30 - 10:00 | Sceretariatul scolii

Alisarca solutiondrii contestatiitor 29.03.2023, ora 11:00 La avizierul scotii

Destagurarea concursului

Proba scrisi 30.03.2023, orele 09:00 — 16:00 | Lascoald

Afisarea rezultatelor probet scrise 30.03.2023, ora 11:00 La avizierul scolii

Depunerea conteslatiilor la proba scrisd | 30.03.2023, orele 11:00 - 11:30 | Seeretariatul scolii

Afisarea rezultatelor la proba scrisa in

) .. . 03.2023. ora 12 | a avizierul scolii
urma solufiondrii contestajiilor 30.03.2023, ora 12:00 Laavizierul yeofii

Desfiasurarea concursului

Proba practici 36.03.2023, orele 12:00 - 13:00 | La gcoald

Alisarea rezultatelor probei practice 30.03.2023, ora 13:30 La avizierul seolii

Depunerea contestatiilor [a proba

practica 30.03.2023, orele 13:30 ~ 14:00 | Secretariatul scolii

Afisarea rezultatelor la proba practicd in

urma solutiondrii contestatiilor 30.03.2023, ora 14:30 B La avizierul seolii
lnterviul 30.03.2023, orele 14:30 — 15:30 | La scoala
f_\ﬁwma rezultatelor la interviu 30.()3.2023, ora 15:45 La avizierui;;‘ir:rolii
Alisarea rezultatelor finale 30.03.2023, ora 16:00 La avizierul scolii

Refatii suplimentare sc pot obgine la sccretariatul Licealui Tehnologic "ION VLASIU"
din Targu Mures, str. Gh, Marinescu nr. 62, telefon: 0365/730,990.

Director,
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